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Beste Dylan Goemaere

U hebt uzelf enige tijd terug ingeschreven als medewerker voor fieal Dwamopbar ooce D ool
is de goedkeuring van uw inschrijving als ploegleider op werkpost| Aanmelden

Binnenkort mag u ook uw overeenkomst in uw mailbox verwachte
melden op het medewerkersecretariaat. Alle praktische info, shift Het aanmeldingsproces is gelljklopend aan dat van

vindt u ook binnenkort terug op medewerkermydranouterbe na

de gewone medewerker. Indien je daar nog vragen

Belangrijk is ook dat u uw profiel vervolledigt, mochten er nog ge
Als ploegleider hebt u ook nog een aantal extra mogelijkheden: over hebt kan je het document ’Handleiding My_
7

« Hetzien van gegevens (incl. foto indien gedpload) van de 3§
medewerkers. Motiveer dus zeker ook je medewerkers en
voegen aan je profiel;

Dranouter medewerkers’ raadplegen.

+ Het aanmaken/wijzigen/verwijderen van shifts; Als je goedgekeurd wordt als ploegleider, ontvang

s Makkelijk exporteren van gegevens; X . . X X X

. je een specifieke mail zoals die hiernaast. Daarin
MyDranouter Ploegleiders 2016 vind je al een korte uitleg over MyDranouter en

Hieronder wat verduidelijking bij de extra functies voor ploegleide C|uster‘vergader‘ingen,

zichtbaar na goedkeuring als ploegleider
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A e Festival kiezen
m Na het inloggen kom je op dit scherm. Je kan nu op
het festival klikken waarvoor je ploegleider zal zijn.

Het balkje onder de afbeelding zou een groene
kleur moeten hebben. Als dat niet het geval is, ben

je nog niet goedgekeurd.
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Dylan Goemaere - Festival Dranouter 2016

Weergeven | Bewerken

Min Profil  FAQ Medewerkers

Meer mogelijkheden als ploegleider

Algemeen

Ploegen

Ploeg Vlinderploeg sec & vp (ploegleider)

E-

0p deze pagina kan je alle info terugvinden over je inschrijving voor Festival Drenouter 2016. Je kan hier 2

Als ploegleider heb je meer mogelijkheden in My-
Dranouter dan de gewone medewerker. Als je een
festival hebt aangeklikt zie je dit scherm. Onderaan
zie je de extra functies voor ploegleiders. Je ziet
boven de icoontjes ook dat je ploegleider bent. Bij
de andere medewerkers staat daar enkel de ploeg-
naam.

Festival Dranouter © 2016
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Miin Profiel FAQ Medew

Mijn festivals Documenten

Afsprakennota Dranouter 2016

Vllnderploeg sec & vp

Medewerkers Goed-/afkeuren medewerkers Shiften Materiaal

erug naar aanvraag voor restival Dranouter 2016

| Hier vind je als ploegleider een overzicht van wie deel uitmaakt van je ploeg.

Medewerkers

Contactinfo Status # uur

+32494434477
dylangoemaere@outlook.com

W Dvla ore goedgekeurd | - Geen - ¥

22 jaar

Medewerkers

Met het eerste icoontje heb je toegang tot het menu
‘Medewerkers’. Hier zie je een overzicht van alle me-
dewerkers die al goedgekeurd zijn. Vul ook zeker de
laatste kolom bij de medewerkers in. Daarvan hangt
af hoeveel bonnetjes en dergelijke zij ontvangen. Doe
dit correct en eerlijk.

Rechts onderaan kan je het aantal medewerkers zien
staan. Dat getal is het maximum aantal medewerkers
voor uw ploeg, inclusief ploegleider.

Je kan nu ook navigeren via de menu’s in deze balk.
De blauwe knoppen brengen je terug naar de pagina
van het festival en naar het overzicht van de festivals.
Door op ‘download’ te klikken, download je een over-
zicht van de gegevens van de medewerkers in Excel.

Ingelmunster

mederwerkernummer: 25572

E_],::.

aantal medewerkers: 3
aantal ploegleiders: 1

Festival Dranouter ® 2016
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Goed-/Afkeuren medewerkers

Op dit scherm kan je medewerkers voor uw

Vlinderploeg sec & vp

: ploeg goed- of afkeuren.
Medewerkers Goed-fafkeuren medewerkers Shiften Materiaal

Terug naar aanvraag voor Festival Dranouter 2016 Terug naar mijn festhals

Als ploegleider zie je hier een overzicht van welke medewerkers nog moeten goed- of afgekeurd worden.

Aang gd d rk Dieze medewerkers moet je als ploegleider nog verwerken. Als ze deel uit mog deﬁnltlef' We bekIJken Je adVIes en beS“S_
voor ploegleider” komen ze terecht op de lijst van "'medewerkers wachtend op definitieve goedkeuring”.

Indien je een medewerker liever niet in je ploeg ziet, kies je voor "niet ok woor ploeg leider”. Eens gekozen voor sen dal’] over deﬁnltleve goed keurlng Of

Medewerkers wachtend op definitieve goedkeuring: Ak sen medewearker op deze lijst terechtkomt, moey

Als je ze goed- of afkeurt, is dat nog niet

erecht op 2 defintieve st 1an medeverkers. afwijzing. De medewerkers krijgen pas een
Aangevraagde medewerkers mail na de definitieve goedkeuring.
e S S BNES S SRSl | Je kan een medewerker goedkeuren door
m, Hemelmoneem  aSss siesskesds sedessemeie | op ‘ok voor ploegleider’ te klikken.
) e Voo /04885 oo oot i koo st Om iemand af te keuren, klik je op ‘niet ok

voor ploegleider’. Alle medewerkers moe-

. Lena Pattin 07/11/1958 ok voor ploegleider  niet ok voor ploegleider

ten verwerkt zijn. Je moet dus iedereen

goedkeuren of afkeuren.

Festival Dranouter © 2016

Shiften

Via deze pagina kan je shiften toekennen

aan medewerkers in je ploeg.
BRAWTEB Medewerkers Dit kan via de knop ‘Voeg shift toe’ en via

Mijn festivals Documenten Afsprakennota Dranouter 2016 Mijn Profiel FAQ Medewerkers de tabel' Let op: nleuWe Shlften moeten

W telkens via de knop ‘Voeg shift toe’ toege-
mn

voegd worden.

Medewerkers Goed-fafkeuren medewerkers Shiften Materiaal

Terug naar aanvraag voor Festival Dranouter 2016 Terug naar mijn festivals I
Voeg Shift toe

12/05/2016 17/05/2016 04/08/2016 05/08/2016
drankbonnen
franky

Download het shiftenoverzicht

Festival Dranouter ® 2016




B Shift toevoegen of aanpassen.

Mijn festivals Documenten Afsprakennota Dranouter 2016 Miin Profiel FAQ Medewerkers AIS Je Op de knop lvoeg shift toe' kl'kt, kom

RANOD
TEB Medewerkers

Bewerken je op deze pagina uit.
Van * . . .
05205 — Vul de begin— en einddatum/uur in van de
o T shift. Vul ook de locatie correct in.
17/05/2016 16:00
oobs 17/05/2015 ovb: 1900 Selecteer daarna de medewerkers voor de
Locatie shift. De verantwoordelijke ploegleider
moet ook geselecteerd worden. Daarna

Medewerkers

Dylan Goemacre selecteer je nogmaals de verantwoordelij-

Vergeet da verantuoordelijke plosgleider nist 3an te duiden in de lijst van medewerkers

ke.

Verantwoordelijke *
- Selecteer een verantwoordelijke - ¥

nieuwe shift toevoegen’ als je nog een shift

wilt toevoegen. Je kan ook een shift verwij-

Klik daarna op ‘Opslaan’ of op ‘Opslaan en

deren door op ‘Verwijderen’ te klikken.

Shift toekennen via tabel

Op deze pagina kan je onderaan de tabel voor het toekennen van shiften
terugvinden.

De tabel is verdeeld in kolommen per dag. Daaronder zie je de verschillende

werkposten met de verschillende shiften per werkpost. Het zwarte cijfer

DRANGUTER

Mijn festivals Documenten

geeft aan hoeveel medewerkers er nu al voor die shift zijn ingevuld.

st Links zie je de naam van de medewerker. In het witte vakje kan je ook een

Home linde D*
Vlinderploeg sec & vp code toekennen. Medewerkers met dezelfde code worden onder elkaar ge-

IR DT EEET) plaatst. Zo kan je bijvoorbeeld vriendengroepen makkelijk sorteren. Naast

Terug naar aanvraag voor Festival Dranouter 2016
Voeg Shift toe

de naam staat telkens het aantal gepresteerde uren van de medewerker.

12/05/2016 17/05/2016 04/08/2016 05/08/2016

drankbonnen
franky

Download het shiftenoverzicht

Festival Dranouter ® 2016




Shift toekennen via tabel

In de tabel kan je de vakjes aan- en uitvinken. Dan zie je telkens een aantal
waarden (aantal medewerkers in die shift bovenaan, en aantal gepresteer-
de uren van medewerkers (eerste kolom)) veranderen. ledere aanpassing

komt op een gele achtergrond te staan. Vergeet niet te klikken op knop
B ‘ TE ‘Wijzigingen opslaan’ onder de tabel.

Mijn festivals Documenten Afsprakennota

‘Download het shiftenoverzicht’: via deze knop krijg je in Excel een print van

Vlinderploeg sec & vp |je shiftenoverzicht.

Medewerkers Goed-/afkeuren medewerl

Terug naar aanvraag voor Festival Dranouter 2016 Terug naar mijn festivals
Voeg Shift toe

12/05/2016 17/05/2016 04/08/2016 05/08/2016

drankbonnen

tand
franky stan

15-00

Download het shiftenoverzicht

Festival Dranouter @ 2016
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Home > Vlind >

Materiaallijst

Medewerkers Goed-/afkeuren medewerkers Shiften Materiaal
Terug naar aanvraag voor Festival Dranouter 2016 Terug naar mijn festivals

Wul hier in welk materiaal je denkt nodig te hebben voor je ploeg. We appreciéren het heel erg als je niet meer dan het essentiéle aanvraagt.

Vergeet niet om op opslaan te klikken.
Heb je nog een suggestie die niet in de lijst voorkomt, stuur dan een mailije naar jercen@festivaldranouter.be
Opgelet: deadline materiaal sanvragen: 14 juli!

Daarna verdwijnt de lijst onherroepelijk.

afsluiting Materiaal

In dit scherm zie je een materiaallijst van alle
e mogelijke benodigdheden.

g e Typ het aantal dat je nodig hebt naast het

Nadar / lage drankhekken

materiaal. Enkel het nodige materiaal mag

afval

aangevraagd worden.

Materiaal Aantal

Glasbol

Vergeet niet onderaan op opslaan te klikken.

Let op! Er is een deadline voor het invullen
van de materiaallijst.

TER
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e

Het ploegleidersengagement?

Ook volgend jaar rekenen we graag op je medewerking. Daarom willen we opnieuw de vraag stellen of je ook voor Festival
Dranouter 2016 het engangement van ploegleider wil aangaan? Wij hopen alvast van wel!

Dit kan zowel binnen de ploeg die je al jaren leidt, maar even goed binnen een andere ploeg, mocht je dit wensen.

Het ploegleidersengagement

Wat verwachten we van een (co)ploegleider?

Vooraf In dit menu vind je wat er van een

ploegleider verwacht wordt, dit voor

Aanwezigheid op ploegleidersmoment (minimum 1 per ploeg);
Aanwezigheid op clustervergadering (juni);

Opvelging invulling pleeg en shiftverdeling op MyDrancuter;
Aanspreekpunt zijn veor de ploegleden;

zowel voor, tijdens als na het festival.

Tijdens festival

+ Telkens 1 verantwoordelijke aanwezig tijdens openingsuren van je werkpost. Daarom dat er een ploegleider en co-
ploegleider nodig is per ploeg;
« Begeleiding van (nieuwe)medewerkers;

« _Aanspreekpunt ziin veor je ploegleden en organjsatie:
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